Guia de Primeiro Acesso ao Microsoft Office 365

Passo 1: Acesse o portal de login (computador)

Em um computador ou tablet, ndo faca esta etapa pelo celular, abra o navegador de sua
preferéncia e acesse https://webmail.partenon.g12.br ou https://mail.office365.com
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Passo 2: Login com o E-mail Institucional (computador)

Apds carregamento da pagina (figura 1) Insira seu e-mail completo no campo indicado. O e-mail deve
estar no formato: nome.sobrenome@aluno.partenon.g12.br
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Passo 3: Insercao da Senha (computador)

Informe a senha temporaria, fornecida pelo colégio no folder informativo entregue em sala
de aula, ATENGAO aos todos os caracteres, maiisculos, mintsculos, pontuagéo, numeragao, etc.
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Passo 4: Troca de senha temporaria (computador)

Sera exibido a tela de troca de senha temporaria, onde vocé deve seguir rigorosamente as instrugcoes
a seguir da plataforma Microsoft Office 365.
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e 1°Campo - Senhatemporaria fornecida pelo colégio, digitada na pagina anterior;
e 2°Campo - Nova senha, defina uma senha para o e-mail de sua preferéncia.
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e 3°Campo - Confirme a nova senha digitada no campo anterior.

Passo 5: Seguranca Adicional (computador)

Este procedimento é essencial para deixar a conta mais segura, € o procedimento inicial para a
sincronizagao do App Microsoft Authenticator com sua conta de e-mail do Microsoft Office 365 Education,
leia atentamente as instrugdes. Clique em “Seguinte”.
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Acao Necessaria

A sua organizagdo requer informagdes de seguranga
adicionais. Siga os pedidos para transferir e
configurar a aplicagdo Microsoft Authenticator.
Utilizar uma conta diferente

Saiba mais sobre a aplicagdo Microsoft Authenticator

Tem 14 dias até isto ser exigido.

Perguntar mais tarde

Figura 5

Passo 6: Microsoft Authenticator (computador)

A plataforma da Microsoft ird instruir passo a passo o que deve ser feito, faga a leitura com calma e
atencao. Clique em “Seguinte” nesta tela.
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Método 1de 2: Aplicagdo
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Aplicagdo Telefone
Microsoft Authenticator

é Comece por obter a aplicagao
No seu telemével, instale a aplicagdo Microsoft Authenticator. Transferir agora

Depois de instalar a aplicagdo Microsoft Authenticator no seu dispositivo, selecione
“Seguinte”,

Quero utilizar uma aplicagdo de autenticagdo diferente

Figura 6
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Manter a sua conta segura

Meétodo 1 de 2: Aplicagdo
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Aplicagio Telefone

Microsoft Authenticator

Configurar a sua conta

Se for pedido, permita as notificagdes. Depois, adicione uma conta e selecione “Escolar ou
profissional”.
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Mantenha-se nesta tela e va para o Passo 7 abaixo.

Passo 7: Loja de Aplicativos (celular)

Pegue seu celular, abra sua loja de aplicativos (App Store ou Play Store) e procure pelo App: Microsoft
Authenticator, e, faca a instalagao deste, caso ainda nao possua.

& microsoft authenticator Q &

Microsoft Authenticator @
100% de 50,82 MB Cancelar
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Figura 8
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Passo 8: Abra do App Microsoft Authenticator (celular)

Em seu celular abra o App “Microsoft Authenticator”, icone conforme figura abaixo:
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Authenticator.
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Passo 9: App Microsoft Authenticator (celular)

Apds aberto o App, este, podera exibir alguns alertas de permissao de acesso, configure conforme
seu critério.

Ajude-nos a melhorar o Authenticator

A Microsoft respeita sua privacidade
Ao permitir que coletemos dados adicionais ndo
pessoais, voce pode nos ajudar a melhorar o aplicativo
Voce pode atlvar ou desativar isso a qualguer momento
na pagina ‘Configurages’

“Coletamos os dados de diagnostico necessarios para
manter o aplicativo o e atualizado. Isso nao Inclui
dados pessoais.”

O Ajude a melhorar o aplicativo.compartithando seus
dados de uso do aplicativo

Palitica de Privacidacie.
Politica de Privacidade.
Figura 10 Figura 11
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Passo 10: Leitura do Codigo QR (celular)

Apos clicar em Aceitar e Continuar, seu celular ira exibir a tela abaixo, clique em “Lerum cédigo QR”,
sera exibido um aviso de permissédo de acesso a camera, escolha qualquer opgédo que conceda o App o

acesso a camera.
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Adicionar uma conta corporativa
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Restaurar do backup

Figura 12

Scan QR
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Permitir que o app Authenticator tire
fotos e grave videos?

DURANTE O USO DO APF
APENAS ESTA VEZ

NAC PERMITIR

Figura 13

Passo 10: Seguir para o cédigo QR (computador)

Volte ao computador na tela que paramos na figura 7, também exibida abaixo. Clique em “Seguinte”:
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Se for pedido, permita as notificagdes. Depois, adicione uma conta e selecione “Escolar ou

Rev. 1



Passo 10: Exibicao do cédigo QR (computador)

A plataforma ira gerar um cddigo QR, conforme figura abaixo:
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Aplicagio Telefone

Microsoft Authenticator

Digitalize o codigo QR

Utilize a aplicagdo Microsoft Authenticator para analisar o cédigo QR abaixo. Isto ird emparelhar a
aplicagdo Microsoft Authenticator com a sua conta.

Depois de ler o cédigo QR. escolha "Seguinte”.

Figura 15

Passo 10: Leitura do cadigo QR (celular)

Pegue seu celular, que ja esta habilitado com a leitura do cédigo QR, conforme figuras 12 e 13, e
aponte a camera para a leitura do seu cddigo QR gerado na tela de seu computador, apds a leitura sera
exibido a tela semelhante a figura abaixo, clique sobre sua conta para abrir os detalhes.
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Passo 12: Envio de codigo de confirmagao. (computador)

ApOs a leitura do cédigo QR pelo celular, a plataforma Microsoft Office 365 em seu computador ira
exibir um codigo de validagao, conforme figura abaixo:
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- Vamos experimentar
Aprove a notificacio que estamos a enviar para a sua aplicacdo ao introduzir 0 nimero
- mostrado abaixo.
68
‘ Anterior
Figura 18

Passo 13: Validagao de codigo no Microsoft Authenticator (celular)

Volte para seu celular, clique sobre sua conta conforme figura 16 (novamente exibida abaixo), uma
janela de confirmacao de cddigo para login sera exibida, digite em seu celular o cédigo na tela de seu
computador.

wi2z@AD '

Authenticator

Colégio Partenon
pluno exemplo@aluno partencn. g2 br

SIM

NAO, NAO SOU EU

NAD CONSIGO VER 0 NOMERQ

Figura 16 Figura 19

ApOds inserir o codigo, no App Microsoft Authenticator em seu celular, clique em “Sim”, para
confirmar sua identidade.
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Passo 14: Confirmacao de sucesso do Microsoft Authenticator (computador)

O seu computador exibira a informagao de sucesso na sincronizagao do App com seu e-mail. Clique
em “Seguinte”.
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Passo 14: Token por celular (computador)

Ainda como etapa de seguranca sera solicitado que informe um ndmero de celular para receber o
token de validagao da plataforma Microsoft Office 365, selecione Brasil (+55) e no campo de celular informe
seu nimero sem pontos ou tracos e completo com DDD, ou seja 17987654321 (por exemplo).
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Meétodo 2 de 2: Telefone
Aplicagdo Telefone

Telefone

O utilizador pode provar a sua identidade ao atender uma chamada ou receber um cédigo no telemével.

Que nimero de telefone quer utilizar?

l Brazil (+55) / Introduzir nimero de telefone

(®) Receber um cédigo

O Telefonar-me

Podem aplicar-se taxas de mensagem e dados. Escolher Seguinte significa que concorda com aTermos de
servico e Declaraco de privacidade e cookies.
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Passo 15: Validacao do E-Mail (computador)

Apods validagao de token seu navegador sera redirecionado para o Outlook Web App, exibindo sua
caixa de entrada e sucesso de login.
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Agora que sua conta esta configurada, vocé pode aproveitar todos os recursos do Microsoft Office
365 Education. Acesse o Microsoft Teams, utilize o Portal Office 365, e configure seu e-mail em
dispositivos como celular, tablet e computador para uma experiéncia completa.
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